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Время протекания процесса 21 минута 

Проблемы процесса 
1. Библиотекарь в течение дня тратит много времени на поиск необходимых документов, книг, учебников.   

2. Отсутствие культуры стандартизации.   

3. Огромное количество бумажных документов занимает много места 

4. Лишние движения при поиске книг и возврате на место. 

 

Рабочее место 

библиотекаря  

 
Поиск документов  

/на полках шкафа/ 

Рабочее место 

библиотекаря 
Поиск учебно-
метод.материалов 
/на бумажных 
носителях в ящиках 
раб.стола, на полках 
шкафов/, в электр. 

виде /файлы в 
компьютере/ 

 

Рабочее место 

библиотекаря 
Нахождение 
формуляров 
/в ящике рабочего 

стола по алфавиту/ 
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Выдача книг, 
учебников  

/на стеллажах/ 
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библиотекаря 
Уборка документов, 
материалов, книг  

на свои места 
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